INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio del 2023
Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIEL DE JESUS GUERRA CUI: 2939640252004

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1866-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 2397145

Ndmero de Factura: 2765899468 Serie: AT7065801

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2023,

Montec Total del Contrato Q 7870.97 Plazo del Contrato:  DEL 02/05/2023 AL 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Seccién de Compras de o Direccién

Administrativa Financiera de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segtin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@ Apoyé en el desarrollo de lineamnientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de compras y de la
direccién administrativa financiera.

b) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo asignado a la seccién de compras de la direccién administrativa financiera, e informar al
encargade segin corresponda o estatuy de los mismos para la toma de decisiones,

<)  Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia de ia seccion de compras de la direccion administrativa financiera.

) Apoyé en la elaboracién de informes que sean solicitados, en lo referente a avances y pendientes segan lo planificado por la seccién de
compras de la direccién administativa financiera,
e)  Apoyé en la atencién via telefonica.

f)  Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.

9)  Apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios a prestar; otras actividades a fines relacionadas con el cumplimiento del contrato,
h)  Apoyé en atender ias soficitudes que sobre ia ejecucion de este contrato haga "Ei Ministerio” o sus autoridades superiores,

Gabriel de Jesus Guerra Lic. Juan Carlos Ramos Arriaga

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)

WL
Firma de Contratista Firma y sellp dela Autbfidad e Evalua los Servicios
(segan Clagsula delcontrato; Décima Primera)

Lic. JuanTarlos Ramps Artiaga
lefe de Compras '
Direccidn General del pat
Cultural y Natyral

rimonio



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio del 2023

Lic. Rudy lsrael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo ei siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Gabriel de Jesus Guerra Cul: 2939640252004

Namero de contrato: DGPCYN-029-1866-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contretista: 2397145

Namero de Factura: 2765899468 Serie: A7065801

Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 Periodo del Informe: Del 02/05/2023 al 30/06/2023

Monto Total del Contrate Q 7,870.97 Plazo del Contrate:  Del 02/05/2023 ol 20/08/2023

Unidad Adminbtrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Seccién de Compras de Ja Direceién

Administrativa Financiera de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
h)

)

d)
e)
f)

)]
h)

Apoyé en el desarrollo de 122 lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de compras y de
la direccién administrativa financiera.-

Apoyé en el seguimiento de 07 planes de trabajo asignados a la seccién de compras de la direccién administrativa financierq, e informar al
encargado segln corresponda el estatus de los misrmos para ia toma de decisiones.~

Apoyé en la atencion de 46 consultas internas y externas de competencia de la seccién de compras de la direccién administrativa
financiera.-

Apoyé en la elaboracién de 7 informes que han solicitado, en lo referente a avances y pendientes segin lo planificado por la seccién de
compras de la direccén administrativa financiera.-

Apoyé en 24 atenciones via telefonica.-

Apoyé en la redaccién de 7 diferentes documentos.-

Apoyé en 406 actividade: relacionadas o los servicios a prestar; otras actividades a fines relacionador con el cumplimiento del contrato,-
Apoyé en atender 7 solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato hizo " el Ministerio” o sus autoridades superiores.-

Gabriel de Jesus Guerra Lic. Juan Carlos Ramos Arriaga

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

4 / Firma de Contratista Firma y spllo de la Atitoridad 4lie Evalua los Servicios
(segan Clausula de Décima Primera)

ic. Juan Carlos Ramos Arriaga

Jefr de Compras
Direccion General del Patrimonio
Cal I

ural y Natural



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Junio del 2023

Lic. Rudy lsrael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GABRIEL DE JESUS GUERRA CUI: 2939640252004

Numero de contrato: DGPCYN-029-1866-2023 Acuerdo Ministerial: 446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 2397145

Ndmero de Factura: 2765899468 Serie: A7065801

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del Informe: Del 02/05/2023 al 30/06/2023

Monte Total del Contrato Q 7,870.97 Plazo del Contrato: 2! 02/05/2023 gl 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Seccién de Compras de Ja Direccién

Administrativa Financiera de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de compras y de la

direccién administrativa financiera.

b) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo asignado a la seccién de compras de la direccién administrativa financiera, e informar al
encargado segin corresponda ef estatur de los mismos pare la toma de decisiones,

a)

€)  Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la seccion de compras de la direccién administrativa financiera.

) Apoyé en la elaboracién de informes que sean solicitados, en lo referente a avances y pendientes segan lo planificado por la seccién de
compras de la direccién administativa financiera.
€)  Apoyé en la atencién via telefonica.

f)  Apoyé en la redaccién de diferentes documentos.

g)  Apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios a prestar; otras actividades a fines relacionadas con el cumplimiento del contrato.
h)  Apoyé en atender ias soiicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "Ei Ministerio” o sus autoridades superiores.

Gabriel de Jesus Guerra Lic. Juan Carlos Ramos Arriaga

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

e Gl

" Aimfa de Contratista Firma v sello de/ld Autorf@iad que Evalua los Servicios

(seg(n Clausul ntrato: Décima Primera)
Lic. Juan Carios Ramos Amaga
jeft= de Compras

Dirercitn el Patrimonio

Naturz




